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1๒. แนวทางการพัฒนาพนักงานสวนตําบล 

เจตนารมณท่ีสําคัญประการหนึ่งของการจัดตั้งองคการบริหารสวนตําบล คือ การจัดบริการสาธารณะ
แกประชาชนในทองถิ่นชนบทอยางมีประสิทธิภาพ  ซึ่งการที่เจตนารมณดังกลาวจะบรรลุผลมากนอยเพียงใด 
“คน”  ถือเปนทรัพยากรในการบริหารที่เปนสวนสําคัญท่ีสุด  เพราะ คนหรือบุคลากรในองคการจะเปนผู
กําหนดและดําเนินการตามนโยบาย  รวมทั้งเปนผูใชทรัพยากรในการบริหารอ่ืน ๆทั้งหมด  ดังนั้นหาก
กระบวนการกําหนดอัตรากําลังการสรรหาและคัดเลือก  รวมทั้งกระบวนการพัฒนาความรู และการสรางขวัญ
กําลังใจแกบุคลากรในองคการบริหารสวนตําบลเปนไปอยางมีประสิทธิภาพแลวก็จะชวยใหองคการบริหาร
สวนตําบลไดผูปฏิบัติงานท่ีมีความรู ความสามารถและอุทิศแรงกายแรงใจในการทํางาน ซึ่งจะเปนพลังในการ
ผลักดันใหองคการบริหารสวนตําบลสามารถดําเนินงานไปไดอยางมีประสิทธิภาพและบรรลุผลตามเจตนารมณ
ของการจัดตั้งมากท่ีสุด 

การบริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล  หมายถึง  “ การจัดการเกี่ยวกับบุคคลที่
ปฏิบัติงานประจําขององคการบริหารสวนตําบล นับตั้งแตการวางแผนอัตรากําลัง  การสรรหาบุคคลโดยมี
จุดมุงหมายเพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  บรรลุเปาหมายขององคการบริหารสวนตําบล”   
ดังนั้นเพ่ือใหการพัฒนาบุคลากรของ อบต.ยอดชาด โดยเฉพาะพนักงานสวนตําบล จําเปนตองมีการพัฒนาใน
ทุก ๆดานและตอเนื่อง การพัฒนาพนักงานสวนตําบลของอบต.ยอดชาด กําหนดแนวทางการพัฒนาในกรอบ
ของแผนอัตรากําลัง 3 ปไวดังนี ้
 1. การพัฒนาสายงานผูบริหาร 
  1.1  การฝกอบรมดานการบริหาร  เชน  สงไปเขาสัมมนานักบริหารเขารับการอบรมใน
สถาบันพัฒนาบุคลากรสวนทองถ่ิน  มหาวิทยาลัยของรัฐ  และเอกชน  ฝกพนักงานหัวหนาระดับตน 
ระดับกลางและการฝกอบรมหรือพัฒนาผูบริหารระดับสูง ฯลฯ อยางนอยปละ  1  ครั้ง 
  1.2  การศึกษาดูงาน  เพ่ือพัฒนาดานวิสัยทัศน  อยางนอย  1  ป/ครั้ง 
  1.3  สงเสริมการศึกษาทั่วไป  โดยเปดโอกาสใหเขารับการศึกษาจากสถาบันการศึกษาตางๆ 
ในสาขาวิชาที่ตรงกับสายงาน เพ่ือจะไดนําความรูมาใชในการปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น  รวมทั้ง
สงเสริมการศึกษาตอใหมีคุณวุฒิสูงข้ึน   
            1.4  การฝกจิต/ สมาธิ  ในสถาบันปฏิบัติงานอยางนอยปละ 1 ครั้งๆ ละ  3 วัน 
            1.5  การพัฒนาผูบริหารระดับสูง  ในดานการบริหารทางการเงิน  การบริหารบุคคล และ
ควบคุมการดําเนินงานขององคการบริหารงานสวนตําบล 

2. การพัฒนาความชํานาญการ (สายปฏิบัติ)       

    ๒.๑  จัดใหมีการฝกอบรมและสัมมนาแกพนักงานสวนตําบลผูปฏิบัติงานตางๆ  ถึงวิทยาการ
และเทคนิคใหมในการปฏิบัติงาน อยางนอยป ละ 1 ครั้ง 
  2.2  การใหศึกษาทั่วไป  โดยเปดโอกาสใหเขารับการศึกษาจากสถาบันการศึกษาตางๆ ใน
สาขาวิชาที่ตรงกับสายงาน เพ่ือจะไดนําความรูมาใชในการปฏิบัติงานใหมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น  รวมทั้งสงเสริม
การศึกษาตอใหมีคุณวุฒิสูงข้ึน   
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2.3  การจัดหาเครื่องใชใหเพียงพอ 
2.4  ใชระบบทีมเวิรค  ในการปฏิบัติงานในหนวยงาน 

  2.5  จัดใหมีการประชุมการปรึกษาหารือระหวางหัวหนางานกับผูปฏิบัติงาน เพ่ือพิจารณา
เรื่องท่ีเปนประโยชนรวมกันมีการแจกจายขาวสารวิทยาการใหมๆ ที่นารูแกผูปฏิบัติงาน 
  2.6  เมื่อพนักงานสวนตําบลผูใดปฏิบัติหนาที่ไดผลดีเปนพิเศษผูบังคับบัญชาก็จะปูน
บําเหน็จความชอบเลื่อนระดับเลื่อนตําแหนง  ประกาศยกยองชมเชยใหปรากฏอยูในหมูผูรวมงานเพ่ือเปน
กําลังใจ  และเปนแบบอยางแกผูอ่ืนตอไป 
  2.7  การฝกฝนตนเอง  ไดแก  การศึกษาคนควาหาความรูดวยตนเอง โดยการลงมือทํางาน
ใหหาประสบการณและความชํานาญดวยตนเอง  เชน  การคนควาวิธีทํางานระบบใหมที่มีประสิทธิภาพ การ
ทดลองทางวิทยาศาสตร  ฯลฯ เปนตน 

       3. การพัฒนาขาราชการการบรรจุใหม/การเปลี่ยนสายงาน 
  3.1 การฝกทดลองการปฏิบัติงานใหทดลองปฏิบัติงานสําหรับบุคคลท่ีบรรจุใหม 
          3.2  การปฐมนิเทศ คือ การแนะนําชี้แจงใหพนักงานใหมไดรูจักกฎระเบียบ  การปฏิบัติตน
ตลอดจนหัวหนางานในองคการบริหารสวนตําบล  ชี้แจงกอนบรรจุงานใหมหรือแนะนํางานที่จะเปลี่ยนสาย
งานใหม 
          3.3 การทดลองหมุนเวียนการปฏิบัติงานใหมีการเปลี่ยนงานอาจจะ 3-4 เดือนครั้ง เพ่ือใหมี
ความรูเบื้องตนในงานหลายๆ ดาน 
   3.4 การจัดสรรบุคคลเขาทํางานใหเหมาะสมกับความรูความสามารถ โดยถือหลัก วางคนให
เหมาะสมกับงาน  เพ่ือใหการทํางานประสบผลสําเร็จ 
  3.5 การสอนงานหรือแนะนํางาน  เพ่ือใหมีความสบายใจ  ใหพนจากความวิตกกังวลตาง ๆ 
ไดแก  สอนงานหรือแนะนํางานหรือแสดงวิธีทํางานใหดู  การทดลองปฏิบัติดวยตนเอง  การติดตามผล  
  3.6 กําหนดหนาที่  กําหนดความรับผิดชอบ กําหนดอํานาจหนาที่ในการปฏิบัติงาน  การ
ทํางานโดยแจงใหทราบดวยวาจา ลายลักษณอักษร  หรือคําสั่ง 
  3.7 การประเมินผลการปฏิบัติงาน เพ่ือชวยปรับปรุงการปฏิบัติงาน  การประเมินทําใหผู
ประเมินทราบวาพนักงานตองการอะไร  มีโอกาสที่จะกาวหนาที่และพัฒนาตัวเองอยางไร 
 ๔. การพัฒนาพนักงานจาง 

๔.1 การปฐมนิเทศ คือ การแนะนําชี้แจงใหพนักงานใหมไดรูจักกฎระเบียบ  การปฏิบัติตน
ตลอดจนหัวหนางานในองคการบริหารสวนตําบล  ชี้แจงกอนบรรจุงานใหม  

๔.2 จัดใหมีการฝกอบรมและสัมมนาแกพนักงานสวนตําบลผูปฏิบัติงานตางๆ  ถึงวิทยาการ
และเทคนิคใหมในการปฏิบัติงาน อยางนอยป ละ 1 ครั้ง 

๔.3 การศึกษาดูงาน  
๔.๔ การประชุมเชิงปฏิบัติการ 
 
 

 



39 
 

 

1๓. ประกาศคุณธรรม จริยธรรมของขาราชการหรือพนักงานสวนทองถิ่น 
 คณะกรรมการมาตรฐานการบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่น  ไดมีมติในการประชุมครั้งที่ ๕ /

๒๕๕๖  เมื่อวันที่  ๑๑  มิถุนายน ๒๕๕๖  กําหนดมาตรฐานกลางทางจริยธรรมของขาราชการ  
พนักงานและลูกจางขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  เพื่อยึดถือเปนหลักการ แนวทางปฏิบัติและเปน
เครื่องกํากับความประพฤติของตน 

ขาราชการ  พนักงานและลูกจางขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  มีหนาที่ดําเนินการให
เปนไปตามกฎหมายเพ่ือรักษาผลประโยชนสวนรวมและเทศชาติ  อํานวยความสะดวกและบริการ
ใหแกประชาชนตามหลักธรรมาภิบาล  โดยจะตองยึดม่ันในคานิยมหลักของมาตรฐานจริยธรรม ดังนี ้

๑)  การยึดมั่นในคุณธรรมและจริยธรรม 
๒)  การมีจิตสํานึกที่ดี  ซื่อสัตย  สุจริต  และรับผิดชอบ 
๓)  การยึดถือประโยชนประเทศชาติเหนือกวาประโยชนสวนตน  และไมมีผลประโยชนทับ

ซอน 
๔)  การยืนหยัดทําในสิ่งท่ีถูกตอง  เปนธรรม และถูกกฎหมาย 
๕)  การใหบริการแกประชาชนดวยความรวดเร็ว  มีอัธยาศัย  และไมเลือกปฏิบัติ 
๖)  การใหขอมูลขาวสารแกประชาชนอยางครบถวน ถูกตอง  และไมบิดเบือนขอเท็จจริง 
๗)  การมุงผลสัมฤทธิ์ของงาน  รักษามาตรฐาน  มีคุณภาพโปรงใส  และตรวจสอบได 
๘)  การยึดมั่นในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริยทรงเปนประมุข 
๙)  การยึดมั่นในจรรยาวิชาชีพขององคกร 

   ทั้งนี้    การฝาฝนหรือไมปฏิบัติตามมาตรฐานทางจริยธรรม  ใหถือวาเปนการกระทําผิดทาง
วินัย 
  
  
 

            
            
  
 




